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高校科学营前台：

https://kexueying-kp.cast.org.cn/front/home

高校科学营后台：

https://kexueying-ad-kp.cast.org.cn/

一、账号管理

（一）省办新增市办

省办管理员进入【全国营账号管理】-【市办账号】，

可查看本省的市办列表，点击“新增市办”，填写相关信息

后点击“确定”完成新增。点击“编辑”可编辑信息。

（二）省办配置市办管理员

省办管理员在所选市办点击“配置管理员”，可添加市

办联系人及管理员。
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（三）市办新增派出中学

市办管理员进入【账号管理】-【派出中学账号】，点

击“新增派出中学”，填写相关信息后点击“确定”完成新

增。点击“编辑”可编辑信息。

（四）市办配置派出中学管理员

市办管理员在所选派出中学点击“配置管理员”，可添

加派出中学联系人及管理员。
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二、省级营配置

（一）省办新增省级营

省办管理员进入【省级营账号管理】-【省级营账号】，

可查看本省的省级分营。点击“新增省级分营”，填写相关

信息后点击“确定”完成新增。点击“编辑”可编辑信息。
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（二）省办配置省级营管理员

省办管理员在所选分营点击“配置管理员”，可添加省

级营联系人及管理员。

三、名额分配

（一）省办为市办分配全国营名额

省办管理员进入【全国营账号管理】-【分配名额】，

可查看本省参与高校科学营的市办信息，在所选市办点击
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“分配”，可为该市办分配各分营的营员、带队教师名额，

名额总数等于各分营名额之和。

（二）省办为市办分配省级营名额

省办管理员进入【省级营账号管理】-【名额分配】，

在所选市办点击“分配”，可直接在列表页为该市办分配营

员、带队教师名额。

（三）市办为派出中学分配名额

市办管理员进入【账号管理】-【名额分配】，可查看
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本市所有参与高校科学营的派出中学信息，可直接在列表页

为派出中学分配营员、带队教师名额。

四、报名管理

（一）派出中学生成报名链接

派出中学管理员进入【报名信息管理】-【营员报名信

息/带队教师报名信息】，复制对应的报名链接。

（二）派出中学上报报名信息

营员/带队教师通过报名链接进入报名页面提交报名申

请后，派出中学管理员进入【报名信息管理】-【营员报名
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信息/带队教师报名信息】可查看本派出中学收到的报名申

请。

派出中学管理员可对符合要求的营员或带队教师进行

审核并上报（点击“上报所有通过审核的营员”），上报后

信息会提交至市办处理。

（三）市办审核报名信息并分配分营

市办管理员进入【报名信息管理】-【营员报名信息/带

队教师报名信息】，可查看并审核派出中学上报的报名信息。

审核通过后可为其分配分营，若名额不够，则无法分配。



8

五、分营配置

（一）栏目、导航管理

1.栏目配置

分营管理员进入【分营信息配置】-【栏目管理】，点

击“新增栏目”，在弹窗中输入栏目名称，点击“确定”完

成新增，并可对栏目名称进行编辑、删除操作。
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注意：需先配置栏目，再配置导航栏。

2.导航栏配置

分营管理员进入【导航配置】，点击“新增导航”，在

弹窗中输入导航名称（导航名称会在前台导航栏中展示）、

选择导航类型、数据来源，点击“确定”完成配置。

资讯的数据来源为栏目，视频的数据来源为固定的 8 个

栏目。
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（二）资讯管理

进入【分营信息配置】-【资讯管理】，点击“新增资

讯”，填写资讯相关信息后，点击“保存并发布”后成功发

布至所选栏目中。

（三）对话科学家

分营管理员可在此新增、编辑、删除对话科学家栏目中

的科学家信息。

1.新增科学家

分营管理员进入【分营信息配置】-【对话科学家】，

点击“新增科学家”，填写科学家相关信息后，点击“确定”

完成新增，并可对科学家进行编辑、删除操作。
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2.处理营员问题

分营管理员点击“营员问题整理”可根据回复状态分类

查看营员问题，“待提交”问题可进行查看、回复、导出；

“已回复”问题可进行查看、导出、精选，精选问题会在官

网前台展示。
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系统支持对问题进行批量回复，点击“导出”可将所有

待处理问题导出为 excel 文件，按格式填写后点击“上传”，

系统会自动将问题批量回复。

（四）分营议程管理

分营管理员进入【分营信息配置】-【议程管理】，点

击“新增议程”，在弹窗中填写议程信息，点击“确定”后

完成新建，并可进行管理、编辑、删除。
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点击“管理”进入议程管理页面，可编辑议程信息（点

击“编辑会议信息”）、查看签到情况、配置回放视频、查

看会议统计详情。

（五）分营基础信息配置

分营管理员可在此配置分营的基础信息，包括分营首页

头部的导览视频、各区域展示的 LOGO，为本分营的资源中心

录入资源，编辑分营简介等。

1.配置导览视频/banner

分营管理员进入【分营信息配置】-【基础信息配置】，
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选择【分营首页样式设置】，点击“录入资源”可录入分营

首页头部的导览视频或 banner 图，资源仅允许录入一条，

若需要录入新内容需先删除历史内容。

2.分营管理员配置 LOGO

选择【LOGO 配置】，可分别配置高校科学营官网首页底

部的分营入口、分营首页头部、分营资源中每个资源页上方

展示的 LOGO 以及分营简介头部展示的 LOGO。
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3.分营管理员配置分营简介

分营管理员选择【分营简介】，可输入相关内容，点击

“发布”完成简介发布。
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4.分营管理员上传资源

分营管理员进入【分营信息配置】-【云上资源】，可

上传资源至本分营的资源中心，点击“录入资源”，在弹窗

中输入资源名称、选择发布栏目、填写资源简介、上传封面

图及资源文件，点击“确定”完成上传。营员可在分营资源

中心栏目查看此处上传的资源。
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（六）资料管理

1.上传活动方案及用户手册

分营管理员进入【资料管理】-【方案上传/营员手册上

传】，点击“上传”在弹窗中选择文件完成上传。

2.下载活动物料及通知文件

选择【活动物料管理/通知文件管理】，可下载相关文

件。
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六、人员管理

（一）查看营员/带队教师信息

管理员进入【人员管理】，可查看所在省、市、派出中

学、分营的营员及带队教师信息，并可导出信息。

省办管理员可在营员信息页查看本省所有分营的营员。

（二）分营管理员修改营员评分

点击“修改评分”，在弹窗中输入评分即可完成打分。



19

（三）分营管理员新增分营辅导员/小组

选择【分营辅导员管理】，点击“新增分营辅导员”，

在弹窗中输入辅导员手机号进行添加。

新增分营辅导员后，可将分营辅导员添加进小组中。选

择【分组管理】，点击“创建小组”，在弹窗中输入小组名

称，点击“新增”。在该小组下点击“人员管理”，可配置

小组成员，包括分营辅导员、带队教师、营员。
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